APROFES s.r.o.
K rukám Mgr. Ivety Sigmundové
Příkop 2a
602 00 Brno

V Brně dne 30. 1. 2018

Asistentka, ref. č. 007
Vážená paní Sigmundová,

ráda bych se zúčastnila výběrového řízení na výše uvedenou pozici, kterou Vaše společnost inzerovala na internetových stránkách.

Již druhým rokem zastávám pozici asistentky jednatele společnosti zabývající se nabídkou volných pracovních míst a personálním servisem. Z důvodu reorganizace a stěhování sídla společnosti do Prahy si nyní hledám zaměstnaní podobného charakteru v Brně.

Mohu nabídnout především:

· velice dobré komunikační a organizační schopnosti

· zkušenosti z oblasti pracovně-právní problematiky

· aktivní znalost anglického jazyka slovem i písmem (v roce 2003 jsem ukončila několikaleté studium Státní všeobecnou jazykovou zkouškou a nadále navštěvuji hodiny, ve kterých se zdokonaluji v odborné konverzaci)

Práce v administrativě mě baví a naplňuje. Považuji se za člověka aktivního, systematického, kterému se daří vycházet s lidmi.

Do nového pracovního poměru mohu nastoupit od 1. 3. 2018. Ráda bych získala platové ohodnocení okolo 23 000 Kč.

Uvítám příležitost setkat se s Vámi osobně.

V případě Vašeho zájmu mne, prosím, kontaktujte na níže uvedeném tel. čísle nebo e-mailem.

S pozdravem a přáním pěkného dne

Ing. Jana Nováková
Příkop 2a
602 00 Brno
Tel.: 605 215 386
E-mail: aprofes@aprofes.cz

